Katja Ranta-aho Tmi 1(2)

Kdadnnos- ja tulkkauspalvelut

Kun puheesi tulkataan

Simultaanitulkit kuuntelevat puhettasi Ainieristetyssd tulkkikopissa kuulokkeiden vilityksel-
ld ja tulkkaavat sen lihes samanaikaisesti kuulijoille, joilla on omat vastaanottimet. Konseku-
tiivitulkkauksessa ei kiytetii tulkkauslaitteita, vaan tulkki puhuu vuorotellen kanssasi.

Toimita tulkeille materiaalia etukiiteen

Toimita tulkeille heiddn valmistautumistaan varten etukdteen materiaalia puheestasi ja sen aiheesta, esimer-
kiksi kéayttimadsi tausta-aineistoa, aiheesta kirjoittamiasi artikkeleita, asiaan liittyvdd sanastoa ja puhettasi
varten laatimasi sisiltérunko. Toimita tulkeille aina my06s kopiot kdyttamistisi kalvoista tai muusta esitysma-
teriaalista, koska ne eivét aina niy kunnolla tulkkikoppeihin.

Se, ettd puheesi tulkataan, ei suinkaan tarkoita, ettd sinun olisi pakko kirjoittaa puheesi sanasta sanaan etuka-
teen ja lukea se paperista. Pdinvastoin: kenen tahansa kuulijan on helpompi seurata esitystési, jos puhut va-
paasti, kunhan olet hyvin valmistautunut ja jasennellyt sanottavasi. Talloin myos tulkit pystyvit valittimaan
viestisi paremmin tulkkauksen kuuntelijjoille.

Jos kuitenkin haluat kirjoittaa puheesi ja lukea sen paperista, on tiarkeda toimittaa puhe tulkeille hyvissé ajoin
etukiteen. Kirjoitettuun tekstiin perehtyminen on erityisen tdrkedd, silld nopean ja tiiviin lukupuheen tulk-
kaaminen hyvin on varsin vaikeaa. Jos muokkaat puhettasi vield viime hetkelld, toimita myds lopullisesta
versiosta kopio tulkeille.

Jos muuten vapaaseen puheeseesi siséltyy paperista luettavia osuuksia, toimita ne tulkeille etukéteen. Mikali
kyse on kirjallisuussitaateista, ilmoita aina myds ldhde, jotta tulkki voi tarvittaessa etsid kyseisen kohdan jul-
kaistun kdannoksen. Jos puheessasi esiintyy paljon lukuja ja nimid, ne on hyvé antaa tulkeille etukéteen.

Tulkkien tyonkuvan olennainen piirre on vaitiolovelvollisuus. Mikédn materiaali ei levid tulkeilta muiden
tietoon, ja voit huoletta toimittaa heille kaiken valmistautumiseen tarvittavan luottamuksellisenkin aineiston.

Puhu rauhallisesti
Al puhu liian nopeasti, mutta &l4 myoskiin luonnottoman hitaasti. Jos luet puhettasi, muista lukea hitaasti —
néin kaikkien kuulijoiden on helpompi seurata esitystéisi. Adnné selvésti ja painota tédrkeitd asioita.

Jos aika loppuu kesken, dld nopeuta puhettasi vaan puhu vihemmén: keskity olennaiseen.

Tauota puheesi, kun tyéskentelet konsekutiivitulkin kanssa

Konsekutiivitulkkauksessa tulkki tekee muistiinpanoja puheestasi ja tulkkaa niiden pohjalta. Sinun on siis
tauotettava puheesi niin, ettd tulkki voi vélilld tulkata. Muista myds, ettd noin puolet esityksellesi varatusta
kokonaisajasta on tarkoitettu tulkkaukseen.

Puhu aina yksi ajatuskokonaisuus kerrallaan. Se voi olla useamman virkkeen mittainen — sinun ei tarvitse pi-
tad taukoa joka lauseen jilkeen. Sekd yleison ettd tulkin on helpompi hahmottaa puheesi, kun se esitetdan
asia kerrallaan.

Al silti puhu liian pitkin yhtijaksoisesti. Tulkki kirjaa muistiinpanoihinsa vain avainsanoja muistinsa tuek-
si, ja mitd enemman muistettavaa on, sitd vaikeampaa on tulkata viestisi tarkasti kokonaisuudessaan.
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Kdadnnos- ja tulkkauspalvelut

Puhu mikrofoniin

Simultaanitulkkien kuulokkeisiin vélittyy vain se, mikéd puhutaan mikrofoniin, eikd konsekutiivitulkkauskaan
onnistu, jos tulkki ei kuule puhettasi kunnolla.

Tarkista aina, etti mikrofoni on pdilli sanomalla muutama sana normaalilla puheiinelld. Ald puhalla tai ko-
puta mikrofoniin, koska jos se on pdilld, puhallus tai koputus vélittyy erittdin voimakkaana d4nend suoraan
tulkkien korviin. Varmista aina etukdteen kéyttiméasi mikrofonin oikea puhe-etdisyys, jotta ddnesi kuuluu
kaikille hyvin eiki siihen sekoitu héiritsevid hilydéinia.

Kun puhut kiinteddn mikrofoniin, pysy rauhallisesti paikallasi — &l4 heilu tai kéantyile, koska silloin puheesi
ei kuulu kunnolla. Jos haluat liikkua esityksesi aikana, tarvitset rintaan kiinnitettdvan tai kddessd pidettdvéan
mikrofonin.

Kun kaytét rinnusmikrofonia, kiinnitd se mahdollisimman keskelle ja varmista, ettd mahdolliset korut, nimi-
laput tai kaulukset eivdt puhuessasi osu siihen, koska niistd aiheutuu kovia hilydéanid. Jos taas kaytat kési-
mikrofonia, muista puhua sithen koko ajan: jos kdanndt paitdsi poispdin tai elehdit mikrofonia pitelevalla
kadelld, d8nesi hdipyy kuulumattomiin.

Kalvot ja muu esitysmateriaali

Kun kaytdt puhettasi tukevaa esitysmateriaalia, viittaa siihen selkeésti ja anna sen olla esilld tarpeeksi kauan.
Konsekutiivitulkkauksessa saman kalvon tulee olla esilld myds tulkkausosuuden aikana, ja simultaanitulkka-
us seuraa aina vdahian oman puheesi jiljessd. Muista puhua mikrofoniin myos osoitellessasi valkokankaalle.

Jos haluat niyttda yleisolle videoita tai multimediaesityksid tai soittaa d4dninauhoja ja toivot, ettd myds ne
tulkataan, ilmoita tésti jarjestdjille hyvissd ajoin etukéteen, jotta he voivat sopia asiasta tulkkien kanssa ja
hoitaa tarvittavat tekniset jarjestelyt. Tallenteiden tulkkaus edellyttds, ettd tulkit voivat katsoa ja kuunnella
tallenteet etukédteen ja ettd heille toimitetaan niiden kasikirjoitus.

Puhu didinkieltiisi, kun siihen on mahdollisuus

Jos tilaisuudessa on jérjestetty tulkkaus suomesta vieraille kielille, suomenkielisen puhujan kannattaa puhua
suomea: omalla adidinkielelldsi voit sanoa luontevasti kaiken, minka haluat, eivitkd mahdolliset kielitaidon
puutteet rajoita ilmaisuasi. Tulkit valittdvat joka tapauksessa viestisi kaikille tilaisuuden muille kielille, ja
puhujaa, joka puhuu didinkieltddn, on usein helpompi tulkata ja miellyttdvampi kuunnella.

Ali vaihda kielti kesken esityksen — kaikki sanomasi tulkataan joka tapauksessa koko ajan. Jos kuitenkin ha-
luat vaihtaa kieltd valilld, toimi seuraavasti:

Ilmoita aikeesi ddneen: “Seuraavaksi haluaisin erityisesti tervehtid ulkomaisia vieraitamme sanomalla
muutaman sanan englanniksi.”

Odota hetki, jotta tulkit ehtivit tulkata sanomasi ja vaihtaa kanavaa ja eri kielid kuuntelevat kuulijat ehti-
vt tarvittaessa siirtyd kuuntelemaan salidénen sijasta tulkkausta tai pdinvastoin.

Muista, ettd my0s vieraskielinen puheesi tulkataan taas muille kielille, my6s suomeksi. Ei siis kannata
toistaa asioita, jotka olet jo sanonut.
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