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Kdadnnos- ja tulkkauspalvelut

Kun tekstisi kadnnetain

Kiidntiminen on Kielten- ja kulttuurienvilista viestintii. Hyvén kifinnoksen keskeinen tavoi-
te on tekstin ymmirrettivyys ja toimivuus myos kohdekielellid ja toisessa kulttuurissa. Jos
tiedit, etti tekstisi kidnnetiin, on hyvi kiinnittiad huomiota muutamiin seikkoihin, jotka hel-
pottavat viestin vélittymisti vieraskielisille lukijoille kieli- ja kulttuurieroista huolimatta.

Mieti tekstin tarkoitusta

Ennen kuin ryhdyt kirjoittamaan, on syytd miettid, mihin tarkoitukseen laatimaasi tekstid aiotaan
kéayttad. Millaiset asiat ovat oleellisia tdimédn tarkoituksen kannalta? Ovatko laatimasi tekstin ja siitd
tehtdvéan kiddnnoksen tavoitteet samat? Jos eivit, miten ne eroavat toisistaan ja miten timén voi ot-
taa huomioon?

Miidrittele kohderyhmii

Kirjoitusprosessin aluksi on térkedd pohtia, millaisille lukijoille tekstisi on suunnattu ja mitd niiden
lukijoiden voi olettaa tietdvin tekstin aihepiiristd ja taustoista. Onko teksti tarkoitettu jonkin alan
asiantuntijoille tai harrastajille vai suurelle yleisélle? Onko teksti tarkoitettu padasiassa suomalaisil-
le vai ulkomaalaisille? Edustavatko kddnndksen todennékoiset lukijat vain yhtd kieli- ja kulttuuri-
aluetta, vai onko teksti tarkoitettu maailmanlaajuiseen kayttoon?

Anna riittivisti taustatietoja

Mieti tulevia lukijoitasi ja anna heille tarpeeksi taustatietoja, jotta saat viestisi perille.

Jos tekstisi on tarkoitettu ensisijaisesti suomalaisille lukijoille, sitd voi olla aiheellista muokata vie-
raskielisid lukijoita varten ennen kédnnéttdmisté: voit esimerkiksi liittda tekstin alkuun lyhyen “’tie-
toiskun” tai lisdtd siihen taustoja selventdvid kappaleita tai vaikkapa pienen selittivén sanaston.
Ammattitaitoinen kéantija kayttaa kylla selittdvid kadnnoksid, jos tekstissd esiintyy esimerkiksi sel-
laisia késitteitd kuin valkolakki tai jokamiehenoikeus, mutta omin pdin hin ei lisdd kovin laajoja
taustaselvityksid, jollei téstd ole erikseen sovittu. Kddntdjd auttaa mielellddn tekstin muokkaamises-
sa.

Jos taas kirjoitat tekstin sekd suomalaisille ettd vieraskielisille lukijoille tai pelkdstdan kéénnettd-
véksi, pyri asettumaan jo valmiiksi vieraskielisen lukijan asemaan; pohdi, mitk4 suomalaisille itses-
tadn selvét asiat voivat olla hinelle vieraita ja kaivata lisdselvitysta.

Kaytd myos lukijoille soveltuvaa terminologiaa. Ammattikieli on luonnollisesti paikallaan, jos teksti
on tarkoitettu alan ammattilaisille — muussa tapauksessa on hyvé miettid yleiskielisempié ilmauksia.
Lisédksi kannattaa pitdd mielessd, ettd muualla maailmassa toimivat saman alan asiantuntijatkaan ei-
vét aina tunne kaikkia suomalaisia taustoja ja ilmioita.
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Kirjoita selkedisti

Selkeys ja yksinkertaisuus eivét ole lukijoiden aliarvioimista vaan huomioon ottamista. Pyri yksise-
litteisyyteen — viltd epdselvid viittaussuhteita ja monitulkintaisia lauseenvastikkeita. Pohdi, voisiko
pitkdn ja monimutkaisen virkkeen ilmaista kahdella lyhyemmalla. Jaksottele teksti loogisesti siten,
ettd seuraussuhteet on helppo ymmartia.

Jos kaytit lyhenteitd, jotka eivét todennikoisesti ole kaikille tekstin lukijoille tuttuja, kirjoita ne au-
ki ainakin ensimmaiselld kerralla ja laita lyhenne sulkeisiin. Myds keskeiset termit voi tarvittaessa
selittdd lyhyesti.

Suomen kielessé kaytetdin passiivirakenteita paljon runsaammin kuin monissa muissa kielissé. Lii-
allinen passiivin kayttd nayttdd herkasti kompeldlta ja haittaa ymmaértamistd. Koska joitakin suomen
passiivi-ilmauksia on varsin hankala kdintdad tyylikkéésti vieraalle kielelle tekijda tietiméttd, on
syytd miettid, kenestd on kyse, kun pyritddn, halutaan, laaditaan, suunnitellaan tai pdditetddn.

Synonyymien kaytto rikastaa monesti yleiskielistd tekstid, mutta on hyva pohtia, ymmartévitko lu-
kijat, ettd kyse on synonyymeisté eikd esimerkiksi l&hes mutta ei aivan samaa tarkoittavista sanois-
ta. Ammattikielessd kannattaa kdyttdd aina samoja termejd samoista asioista.

Sanonnat, sanaleikit ja kuvaavat ilmaisut elavoittavat kieltd — myos kdannoksissd. Kadnnettiviksi
tarkoitetuissa teksteissd on kuitenkin syytd varoa sellaisia sanontoja ja etenkin sanaleikkejd, jotka
viittaavat sanatasolla johonkin tekstissd késiteltyyn asiaan. Sanonnat ja sanaleikit eivit useinkaan
kddnny kovin suoraan, ja monesti kohdekielen vastaavissa ilmaisuissa kéytetdén aivan toisia sanoja,
jolloin sanatason viittaus ei end toimikaan kdannoksessa.

Viimeistele teksti ennen kddnndttimisti

Al4 toimita kédntdjille keskenerdisti tekstid, jollei tisti ole erikseen sovittu. Lisdysten, poistojen ja
muutosten tekemiseen kuluu kddnndstydssé helposti enemmén aikaa kuin tekstin viimeistelyyn en-
nen sen toimittamista kééntdjille. Jos taas kirjoitat tekstisi pelkéstdin kddnnettavéksi, tekstin kielel-
liseen hiomiseen ei kannata kuluttaa liikaa aikaa, vaan kéantiji voi tuottaa viimeistellyn kohdekieli-
sen tekstin alkutekstin pohjalta, kunhan se on selked ja ymmaérrettava.

Tee yhteistyotd kiidntdjin kanssa

Jos suinkin mahdollista, toimi yhteistyOssd tekstin kddntdjan kanssa; olet itse oman tekstisi paras
asiantuntija. Toimita tarvittaessa kédéntdjille alasi terminologiaa tai muuta tekstiin liittyvda materi-
aalia mieluimmin kummallakin kielelld. K&4ntdja on vaitiolovelvollinen ja voi tarvittaessa my0s al-
lekirjoittaa erillisen salassapitovakuutuksen, joten voit huoletta toimittaa kaikkea hinen tarvitse-
maansa materiaalia.

Hyvaa kdidnnosti ei voi tuottaa alkutekstid ymmartdmattd. Jos kdantija tiedustelee merkityksié, hian
haluaa tarkistaa, ettd on varmasti ymmartinyt sanomasi oikein, ei kritisoida tekstidsi. Kdintdja on
kielten- ja kulttuurienvilisen viestinndn ammattilainen, ja jos hdn ehdottaa tekstiin lisdyksid, hdnen
tarkoituksenaan on vain varmistaa viestin vélittyminen kohdekielelld ja -kulttuurissa. Sinulla ja
kidntdjalla on sama pddmadrd: viestisi vélittdminen lukijoille. Yhteisty0 kddntdjdn kanssa takaa
mahdollisimman hyvén lopputuloksen.
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